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THONG TU
Hwéng din viéc cép, sira d6i ho chiéu pho théng & trong nuéc
theo Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ciia Chinh phii
vé xuat canh, nhip canh ciia cong dan Viét Nam

Cén cir Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/08/2007 ctia Chinh phu vé
Xudt canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam, B6 Cong an huong dan cu thé
viéc clp, stra d6i ho chiéu phd thong & trong nude (dudi day viét tit 1a ho
chiéu) cho cong dan Viét Nam nhu sau:

I. THU TUC CAP, SUA POI HQ CHIEU

1. Ho so' dé nghi ciAp hd chiéu (cap lan dau, cap lai, doi):

a. Cap lan dau:

- 01 t& khai theo mau quy dinh.

- ()4 anh md&i chup, c¢d 4x6 cm, mat nhin th'fmg, dau dé tran, phong nén mau
trang.

* Poi Vi tré em dudi 14 tudi:

- To khai dé nghi cép ho chiéu theo mau quy dinh (ké ca cap chung ho chiéu
v0i me, cha hodc cap riéng) phai duge Cong an xa, phuong, thi tran noi tré
em do6 thuong tra hodc tam tri xac nhan va dong dau gidp lai anh.

- Truong hop dé nghi cép chung ho chiéu v6i me hodc cha thi nop 01 ban
sao giay khai sinh (mang theo ban chinh dé ddi chiéu) va 04 anh c¢& 3x4 cm.

- Truong hop dé nghi cip riéng ho chiéu thi nop 01 to khai theo mau quy
dinh (me, cha khai va ky tén vao to khai); 01 ban sao giay khai sinh va 4 anh
cd 4x6 cm.

- Truong hop khong con me, cha thi me, cha nudi hoac ngudi do dau (co
gidy to chiing minh la nguo1 d& dau hodc me, cha nudi hgp phap) khai va ky
tén vao to khai.



b. Cép lai ho chiéu (ho chiéu bi mat; bi hu hong; con thoi han dudi 30 ngay
hodac da het thoi han; tach tré¢ em trong, ho chiéu ctia me hodc cha), ngoai quy
dinh tai tiét a trén day, phai b sung gidy td cac truong hop sau:

- Trudong hop 1}1?1‘[ ho chiéu thi ndp gidy da trinh bao viéc mat ho chiéu theo
quy dinh tai di€ém 3, muc II cia Thong tu nay.

- Trudong hop hd ,chié'u bi hu hong hodc ho chiéu con thoi han dudi 30 ngay
thi ndp lai ho chiéu do.

- Truong hop técl~1 tré em trong ho chiéu ctua me hodc chaqthi, ndp hd chiéu,
01 to khai theo mau quy dinh va 02 anh ctia me hoac cha qdé ’cép lai ho chiép;
ndp 01 to khai theo mau quy dinh va 02 anh cua tré em dé cap riéng hd chiéu
cho tré em d6 (to khai do me hodc cha khai, ky tén).

c. Doi hg chiéu (hd chiéu con gia tri it nhat 30 ngay; ho chiéu con thoi han
nhung het trang danh cho thi thuc hodc vi Iy do khac), ngoai glay to quy
dinh tai tiét a trén day, phai ndp ho chiéu d6 dé 1am can cr cap doi.

To khai dé nghi d6i ho chiéu khong phai xac nhan cua Cong an x3, phuong,
thi tran noi thuong tra hodc tam tra.

2. HO so dé nghi sira d6i ho chiéu (diéu chinh ho va ten, ngay thang nam
sinh, noi sinh, s6 chirng minh nhan dan trong hd chiéu; bo sung tré em
vao hd chiéu ciia me hoic cha):

- Truong hop dé nghi diéu chinh ho va tén, ngay thang ndm sinh, noi sinh,
s6 chtrng minh nhan dan thi ndp 01 t& khai theo mau quy dinh, kém ban sao
gidy ching minh nhan dan hodc gidy to c6 gia tri phap 1y ching minh su
diéu chinh do.

- Trudng hop bo sung tré em vao hd chiéu me hodc cha thi ndp thém 04 anh
¢& 3x4 c¢m cua tré em. Viéce khai va xdc nhan vao to khai thue hién theo tiét
a, diém 1, muc I caa Thong tu ndy.

Ho chiéu dé nghi stra d6i con thdi han it nhat mot nam.
3. Cach thirc nop ho so' va nhan ket qua:

a. Nguoi dé nghi cép ho chiéu lan dau, cép lai, stra d6i ho chiéu nop ho so tai
co quan Quan 1y xuat nhap canh Coéng an tinh, thanh phod truc thudc trung
uong noi thuong tra hodc tam tra theo mdt trong 3 cach sau day:

- Truee tiép ndp ho so va nhdn két qua:

T& khai khong phai xac nhan ctiia Cong an xi, phuong, thi trin noi thuong
trd hodc tam tra. Khi dén ndp ho so va nhan két qua phai xuat trinh ching
minh nhan dan dé doéi chiéu.



- Uy théc cho co quan, t6 chitc c6 tir cach phap nhan (néu tai tiét a, diém 1,
muc II ciia Thong tw nay) ndp ho so va nhdn két qua

Nguoi uy thac khai va ky tén vao to khai dé nghi cap, sira d6i ho chiéu theo
mau quy dinh, c6 dau gidp lai anh va x&c nhan cta Thu truéng co quan, to
chtrc dugc uy théc.

Co quan, to chitc duoc iy thac ¢ cong van giri Cong an tinh, thanh phd truc
thudc trung wong dé nghi giai quyét. Néu dé nghi giai quyét cho nhiéu nguoi
thi phai kém danh sach nhirng nguoi uy théc, cé chir ky, dong dau cta Thu
trudng co quan, to churc dugc uy thac.

Can b, nhan vién cua co quan, t6 chirc duoc oy thac khi nop ho s0 va nhdn
két qua dé nghi cap, sta dm ho chiéu ctia ngudi Gy thac phai xuét trinh gidy
gidi thiéu cla co quan, to chic, ching minh nhan dan cia ban than va cua
nguodi uy thac dé kiém tra, doi chicu.

- Guri ho so va dé nghi nhan két qua qua dwong buu dién:

To khai phai duge Cong an xa, phuong, thi trin noi thuong tri hoac tam tra
xac nhan va dong dau gidp lai anh kém theo ban photocopy chiing minh
nhén dan.

Dija diém, cach thic giri hd so, tién 18 phi ho chiéu va nhan két qua qua
duong buu di¢n thuc hién theo hudng dan cua Tap doan Buu chinh vién
thong.

b. Ngudi dé nghi d6i, stra d6i ho chiéu nop_ hd so cho Cuc Quan ly Xuat nhap

canh - Bo Cong an. Cach thirc gui hd so, tién 1é phi ho chiéu va nhan két qua
qua dudng buu dién hoic tryuc tiép tai Cuc Quan 1y xuét nhap canh.

c. Nhimg truong hop sau day c6 nhu cau cap ho chiéu gip co thé truc tiép
hodc uy théac cho co quan, to chtrc ¢ tu cach phap nhan ndp hod so va nhan
két qua tai Cuc Quan 1y xuat nhap canh:

- Nguoi can di nudc ngoai dé chita bénh néu c6 gidy to chi dinh cta bénh
vién cép tinh, thanh phé truc thudc trung vong tr¢ 1én hoac bénh vién cua
cac B9, nganh.

- Nguo1 c6 than nhan rudt thit & nudc ngoai bi tai nan, bénh tat, bi chét can
phai di gap dé giai quyét, néu cé gidy to chimg minh nhiing su viéc do.

- Can bg, cong chtic, vién chic nha nudc; sy quan, ha sy quan, cong nhan
vién trong Quan doi nhan dan va Cong an nhan dan, néu c6 vin ban cua thu
trudng co quan, to chirc, don vi c6 tu cach phap nhan noi nguoi d6 dang lam
viéc dé nghi.



- Truong hop c6 ly do cép thiét khac da can cur thi Cuc Quan 1y xuét nhap
canh xem xé&t, cap hg chiéu theo ding quy dinh phap luat.

4. Vé thoi han tra két qua cia co' quan Quan 1y xuét nhip canh:

a. Néu ho so ndp tai Cong an tinh, thanh phd tryc thudc trung wong thi tra
két qua trong thoi han khong qua 8 ngay lam viéc, ké tu ngay nhan day du
ho so theo quy dinh.

b. Néu ho so ndp tai Cuc Quan Iy xuit nhap canh thi tra két qua trong thoi
han khong qua 5 ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan day dua ho so theo quy dinh.
c. Trudng hop tring hodc lién véi ngay nghi cudi tudn, ngay nghi 18, Tét thi
tho1 han ndi trén dugce cong thém s6 ngay nghi do theo quy dinh cua B Luat
Lao dong.

d. Nhiing truong hop c6 nhu cau cap ho chleu gap theo quy dinh tai tiét c,
diém 3, muc I ctia Thong tu nay thi giai quyet tra két qua som nhat trong
pham vi thoi han quy dinh tai tiét a, tiét b ciia diém nay.

II. MOT SO VAN PE KHAC

1. Vé viéc cong dan uy thac cho co quan, to chirc €0 tu cach phap nhan
nop ho so de nghi cap, sira doi h§ chieu va nhan két qua:

a. Nhitng ngudi sau day c6 thé uy thac cho co quan, t6 chirc c6 tu cach phap
nhan noi ngudi d6 dang 1am viée, hoc tip ndp hd so va nhan két qua:

- Can bo, cong chtrc, vién chirc dang lam viéc trong cac co quan nha nudc;
sy quan, ha sy quan, chién si, cong nhan vién dang phuc vu trong cac don vi
Quan doi nhan dan va Cong an nhan dan c6 thé uy thac cho co quan, don vi
do.

- Can b0, nhan vién thudc cac doan thé, t6 chic nhan din ¢ Trung wong va
cap tinh c6 thé uy thac cho doan thé, to chure do.

- Can b9, giao vién, nhan vién, sinh vién dang lam viéc va hoc tap trong cac
Trudong dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép, trudong day nghé cé thé
uy thac cho truong do.

- Céan bg, nhan vién trong cac cong ty trach nhi¢ém hiru han Nha nudc mot
thanh vién, cong ty co phan c6 von Nha nudc ma nguoi dieu hanh cong ty
do co quan Nha nudc hoac doan thé, t6 chuc nhan dan & Trung vong cu
sang c6 thé uy thac cho cong ty do.

- Nguoi da ky hop dong lao dong nudc ngoai voi doanh nghiép hoat dong
xuat khau lao dong di c6 gidy phép cua co quan quan ly nha nudc vé lao
dong va da ky hop dong cung ung lao dong véi ddi tac nudc ngoai co thé ty
thac cho doanh nghiép do.



b. Doanh nghiép hoat dong xuét khau lao dong phai giri hd so théng bao tu
cach phép nhan dén co quan Quan ly Xudt nhép canh trude khi ctr can b,
nhan vién dén lam thi tuc dé nghi cap h chiéu cho ngudi ty thac da ky hop
ddng di lao dong nudc ngoai néu tai tiét a, diém nay.

Hb so thong bao tu cach phap nhan gém:

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép c6 chtrc ning xuat khau lao
dong.

- Ban sao hop dong cung tng lao dong da ky véi ddi tac nudc ngoai.

- Vin ban gi6i thiéu mau con ddu cua doanh nghiép va miu chit ky cta tha
truong doanh nghiép.

c. Co quan, to chic duoc ty thac ndp hd so co trach nhiém kiém tra, dbi
chiéu anh va cac thong tin trong to khai, trong chimg minh nhan dan cua
nguoi uy thac (ho va tén, ngay thang ndm sinh, not sinh, noi dang ky thuong
tra, sO chimg minh nhan dan); xac nhan vao to khai dé nghi cap, sura d6i ho
chiéu ctia nguoi iy thac va ndp ho so theo huéng din néu tai tiét a, diém 3,

muc I cia Thong tu nay; chi dugc thu va ndp 1€ phi ho chiéu theo quy dinh
cua Bo Tai chinh, ngoai ra khong thu khoan 1€ phi nao khac.

2. Cong an x4, phuwong, thi tran c6 trach nhi¢m:

a. Xac nhan vao to khai cuia cong dan thuong tri hodc tam trua tai dia phuong
trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tr ngay nhén dugc to khai.

b. Khi x4c nhan t& khai, phai kiém tra, d6i chiéu anh, ho va tén, ngay thang
nam sinh, s6 ching minh nhan dan, noi sinh, thuong tru, tam tra va cac
thong tin khac ghi trong to' khai. Néu tré em dudi 14 tudi thi kiém tra, d6i
chiéu véi gidy khai sinh.

c. Khong thu phi, 18 phi xac nhan to khai dé nghi cap, stra doi ho chiéu.

3. Trinh bdo mat h{ chiéu, hity va khoi phuc gia tri sit dung ciia hd
chiéu bi mat:

a. Trach nhiém cua ngudi dugc cép ho chiéu bi mat:

- Néu ho chiéu bi mat & trong nudce thi trong thoi han 48 gior ké tir khi phat
hi€n mat phai c6 don trinh bdo va c6 xac nhan cia Cong an phuong, xa, thi
tran noi gan nhat, sau do truc ti€ép ndp hoac gui qua duong buu dién tdi Cuc
Quan ly xuat nhap canh hoac Cong an tinh, thanh phd noi thuong tra hoac
tam tru.

- Néu ho chiéu bi mat & nudc ngoai thi phai ¢ don trinh bao ngay véi co
quan dai dién Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai noi gan nhat va co quan c6 tham
quyén cua nudc so tai.



- Noi dung don trinh béo can ghi r6: ho va tén, ngay thang ndm sinh, dia chi
thuong tri hodc tam tru, sd ho chiéu, ngay cip, co quan cip, thoi gian, dia
diém xay ra va 1y do mat ho chiéu.

b. Xt Iy ctia co quan tiép nhan don trinh bao:

- Khi tiép nhan don trinh bao mat ho chleu ctia cong dan, co quan Quan ly
xuét nhap canh phal cap cho ngudi bi mat ho chleu gidy xac nhan dé nguoi
d6 st dung vao viéc dé nghi cép lai ho chiéu néu c6 nhu cau.

- Co quan Quan 1y xuét nhap canh Céng an tinh, thanh phd tryc thudc trung
uong; co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai khi nhan don trinh bao mat
hd chi€u c6 trach nhi¢m chuyén don hoac thong bao ndi dung trong don vé
Cuc Quan ly xuat nhap canh bang cach nhanh nhat dé huy gia tri st dung
cua ho chiéu do.

- Cuc Quan 1y xuat nhap canh khi nhan dugc thong tin vé& ho chiéu bj mat &
nudc ngoai phai thuc hién ngay viéc huy gia tri sit dung cua hd chiéu doé va
thong bao cho co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai de CO quan nay co
cO S0 xem Xxet cap lai ho chiéu hodc gidy to ¢ gia tri xuat nhap canh cho
cong dan vé nudc theo quy dinh.

c. Ho chiéu bi mat da hay gia tri st dung, khi tim thdy khong duoc khéi
phuc gia tri st dung. Truong hop vi 1y do nhan dao, cap thi€t sau day thi co
thé duogc khoi phuc dé xuat canh, nhap canh:

- Trong ho chiéu d co thi thuc cua nudc ngoai con gia tri.

- Céc truong hop néu tai tiét ¢, diém 3, muc I ctia Thong tu nay.

Nhiitng trudng hop thudc dién néu trén, ngudi c¢6 ho chiéu phai co don dé
nghi khoi phuc gia tri st dung cua ho chiéu, giri dén Cuc Quan ly xuat nhap
canh kem theo ho chiéu d6. Cuc Quan 1y xuat nhap canh xem xét, tra 101
trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc.

4. Vé thoi han ciia hd chiéu:

- Ho chiéu cép cho cong dan tir du 14 tudi tro 1én 6 thoi han khong qua 10
nam tinh tir ngay cap va khong dugc gia han. P61 voi hd chiéu da duoc cap
c6 thoi han 5 ndm trude khi hét han it nhat 30 ngay duoc gia han mot lan
khong qua 3 nam.

- Ho chiéu cap cho tré em dudi 14 tudi (cap riéng hodc cip chung ho chiéu
v6i me hodc cha) co thoi han tir 2 ndm dén 5 nam tinh tr ngay cap va khong
duoc gia han. Truong hop bd sung tré em dudi 14 tudi vao ho chiéu di cap

ctia me hodc cha thi thoi han ho chiéu ctia me hodc cha duoc diéu chinh ¢
gia tri tr 2 ndm dén 5 ndm tinh tr ngay bd sung tré em do.



I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Cuc Quan Iy xuit nhap canh c6 trach nhiém:

a. Ban hanh cac biéu mau vé viéc cép, stra ddi ho chiéu;

b. Ban hanh quy trinh xu ly, giai quyét hd so d& nghj cap, stra doi hod phiéu
va hudng dan co quan Quan 1y xuat nhdp canh Cong an tinh, thanh pho truc
thudc trung wong thuc hié¢n;

c. Trao d6i théng nhét véi Tap doan Buu chinh vién thong vé cach thirc nhan
hd so, tra két qua cho ngudi dé nghi cap, stra doi ho chiéu qua duong buu
dién; phdi hop voi cac co quan chirc niang thudc cic Bo, nganh, dia phuong
thie hién cac bién phap quan 1y xuit nhp canh cia cong dan Viét Nam theo
dung quy dinh cua Nghi dinh 136/2007/ND-CP cua Chinh phu; ph01 hop,
trao doi thong tin voi Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai de cap lai ho
chiéu hodc gidy to co gia tri xuat nhap canh cho coéng dan vé nudc trong
truong hop cong din bi mat ho chiéu & nudc ngoai.

2. Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong c6 trach nhiém:

a. Bo tri day du luc luong, phuong tién, co so tiép dan lam thu tuc cap ho
chleu va chi dao don vi Quan ly xuat nhap canh cua dia phuong t6 chirc viée
tiép nhan, giai quyét hd so dé nghi cap, sira doi ho chiéu va tra két qua cho
cong dan mot cach thuan loi, ding quy dinh cia Chinh phu.

b. Chi dao Cong an xa, phuong, thi trdn thuc hién trach nhiém kiém tra, xac
nhan cac gidy to lién quan dén viéc cép, stra doi ho chiéu theo yéu cau cua
cong dan thuong tri hoac tam tru tai dia phuong, ddm bao nhanh chéng,
thuan 191, chinh xéac.

3. Thong tw nay c6 hiéu lwe sau 15 ngay ké tir ngay ding Cong bao va
thay thé Thong tu s6 09/2000/TT-BCA(A18) ngay 07/06/2000 ciia B Cong
an huéng dan viéc cip hd chiéu phd thong ¢ trong nude theo Nghi dinh s6
05/2000/ND-CP ngay 03/03/2000 ctia Chinh pha vé xuit canh, nhap canh
cua cong dan Viét Nam.

Nhitng quy dinh, huéng dan trudc day ciia Bo Cong an vé cap, stra d6i ho
chiéu ph6 thong ¢ trong nudc trai voi Thong tu ndy déu bai bo./.
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- Van phong Trung wong va cac Ban cua BPang;  Trung twong Thi Van Tam



- Van phong Chu tich nuéc;
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